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OFFERT OFFERT OFFERTA OFFERT A DUREE EN PRESENCE

DE SOIR DEJOUR TEMPS PLEIN TEMPS
PARTIEL

CHEMINEMENT
Tremplin DEC Variable
DIPLOMES D’ETUDES COLLEGIALES
Sciences humaines, profil 3 ans a temps
individu, culture et société plein de soir
Techniques d’éducation 4 ans a temps
al'enfance plein de soir
Techniques de 4 At
comptabilité et ans a temps

. plein de soir
de gestion
ATTESTATIONS D’ETUDES COLLEGIALES
Administration des réseaux .
et sécurité informatique*® 14 mois
Agent en support ala
gestion des ressources 9 mois
humaines
Gestion de résidence 16 mois :
pour personnes ainées ¢ molsi a
et vulnérables mps pigin
Gestion des services 8 mois &
de garde temps plein
Gestion financiére .
) o g 12 mois
informatisee
Spécialisation en 8 mois a
éducation inclusive dans temps
les services de garde plein
Techniques d’éducation 12 mois
al'enfance* ou 24 mois

* Programmes aussi offerts au pavillon Namur. Visitez cegepmv.ca/namur pour des renssignements supplémentaires.
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BESOINS IDENTIFIES CHEZ NOTRE SOLUTIONS MISE EN PLACE

COMMUNAUTE ETUDIANTE

Disciplinaire (francais, philosophie,
anglais)

- Lacunes parfois importantes, étant donné le Services de tutorat

parcours atypique ou les échecs passés
- Fr =2% ou 3¢ langue parfois

Programmation d’ateliers au
Maétier d’étudiant , .
Centre d’aide
Organisation, méthodologie, gestion du stress,

préparation aux examens Capsules pedagogiques pour

enseignant.es

, , . Service de tutorat
Compétence numérique

Programmation d’ateliers au

Word, PPT, Antidote, manipulation de fichiers, etc. ) .
Centre d’aide

Horaires chargés Flexibilité, ouverture, services en

Conciliation études-travail-famille présence et a distance

vV 9 9 9



Mieux accompagner son groupe par l'enseignement de stratégies de lecture et d’écriture

Préserver I'intégrité intellectuelle a I’eére de l’intelligence artificielle (I1A)

Voir autrement : une démarche simple pour l'interaction interculturelle Cap S u I eS
pédagogiques
offertes au

Diversité des stratégies d’évaluation p ersonn el C h al g é
de cours

Classe interactive et outils technopédagogiques a votre service

La correction de la langue dans les travaux étudiants — comment mieux s’y retrouver

PIEA : mieux comprendre les principes pédagogiques qui l'orientent

Etre mieux avec le stress et I'anxiété de la communauté étudiante

Accompagner les personnes étudiantes dans le développement de leur pratique réflexive

Stratégies pédagogiques a I'enseighement des attitudes




Guide de méthodologie FC

Formation continue

Guide de
meéthodologie

".‘ CEMA?Q?E-VICTORN cegepmv.ca/fc
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Test diagnostique d’habiletés numeériques ".‘

Vous travaillez sur un projet de recherche et vous avez besoin de copier une citation importante d'un article en ligne pour l'insérer dans votre
document Word. Pour cela, vous devez sélectionner le texte de la citation.

Aprés avoir sélectionné le texte, quelle action effectuez-vous pour le copier ?
* (5 points)

' .
{_) Double-cliquer sur le texte sélectionné

' .

(_) Appuyer sur la touche « Entrée » de votre clavier

‘Y ‘ ‘ . .
(_) Cliquer avec le bouton droit de la souris sur le texte sélectionné et choisir « Copier » dans le menu contextuel. ~

Dans I'image ci-contre, qui représente 3 icones que I'on retrouve en haut a droite d'une fenétre
(page web ou page d'un logiciel), quelle est la fonction de I'icéne encadrée en rouge (la ligne) ? *
(5 points)

(_) Agrandir/grossir la page

Réduire/descendre la page v

()
N/

Fermer la page

/

{_J Enregistrer la page

=
Parmi ces 4 icones, laquelle_ne représente pas un navigateur web ? * (5 points) . e

Vous étes dans une rencontre virtuelle et vous n‘entendez pas votre enseignant parler. Dans le clavardage de la rencontre, il vous suggére
d'augmenter le volume de votre ordinateur.

Ou devez-vous cliquer ?
* (5 points)

Haut-parleu ogi USB Headset)

e . q 10:33 »

2024-01-16

Quelles sont les étapes a suivre pour accéder a un logiciel qui n'est pas dans votre écran d’'accueil ? * (5 points)

Y . .

(_J) Redémarrer I'ordinateur et ouvrir « Centre de logiciels »
I
L

Ouvrir le menu « Démarrer » et rechercher le logiciel dans la liste ou utiliser la fonction de recherche

() Cliquer avec le bouton droit de la souris sur I'écran d'accueil et chaisir I'option « Ajouter un logiciel »

(_) Ouvrir un navigateur web et accéder & la section « Logiciel »

Quelle image représente le bureau de |'ordinateur 7 * (5 points)

J\G}or" Q IQ‘-



Activités d’aide a la
reussite dans les
programmes d’AEC




Formation intensive de jour
en présence

= Séance d’accueil (3 h)
= Atelier numérique (3 h)
= Atelier de méthodologie

du travail (3 h)

Activités d’aide a la
reussite dans les
programmes d’AEC




Formation intensive de jour
en présence

= Séance d’accueil (3 h)
= Atelier numérique (3 h)
= Atelier de méthodologie

du travail (3 h)

Activités d’aide a la
reussite dans les
programmes d’AEC

Formation a distance de soir

Séance d’accueil (1 h 30)
2 ateliers numériques
(1 h 30)




Formation intensive de jour
en présence

= Séance d’accueil (3 h)
= Atelier numérique (3 h)
= Atelier de méthodologie

du travail (3 h)

Pause commune mercredi PM

Activités d’aide a la
reussite dans les
programmes d’AEC

Formation a distance de soir

Séance d’accueil (1 h 30)
2 ateliers numériques
(1 h 30)




Formation intensive de jour
en présence

= Séance d’accueil (3 h)
= Atelier numérique (3 h)
= Atelier de méthodologie

du travail (3 h)

Pause commune mercredi PM

Activités d’aide a la
reussite dans les
programmes d’AEC

Ateliers et tutorat sur mesure
(sur demande)

Formation a distance de soir
Séance d’accueil (1 h 30)

2 ateliers numériques
(1 h 30)




CENTRE D’AIDE DE LA : @

FORMATION CONTINUE Centre diaide de

la formation continue

INGEERE
gestion des
études

Aide en
informatique
de base

Aide en Aide en Aide en
francais philosophie anglais

Prise de rendez-vous :
aidefc@cegepmv.ca ou par MIO aupres de Philippe Le Boulaire

Local G-230.4 (2¢ étage de la bibliotheque)
Lundi au jeudide 15h30a 19 h 30
Services offerts en présence et a distance sur Teams


mailto:aidefc@cegepmv.ca

Equipe de
tutorat




Equipe Teams CAFC

Microsoft Teams

Bibliotheque de ressources

Promotions des services

Canal « Aidez-moi svp »

Centre d'aide de la formation
continue | Général | Microsoft
Teams

Centre d'aide de la
formation continue
| P SR ¥

E]



https://teams.microsoft.com/l/team/19%3AghCwfVh5YNHkeieoAbfsPHWgzrE3jvWlIJos3fDlqhA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=8ba93264-07ec-435c-806e-59e0ff64a050&tenantId=e9206baa-56d5-457f-8468-dff048c4970d
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3AghCwfVh5YNHkeieoAbfsPHWgzrE3jvWlIJos3fDlqhA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=8ba93264-07ec-435c-806e-59e0ff64a050&tenantId=e9206baa-56d5-457f-8468-dff048c4970d
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3AghCwfVh5YNHkeieoAbfsPHWgzrE3jvWlIJos3fDlqhA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=8ba93264-07ec-435c-806e-59e0ff64a050&tenantId=e9206baa-56d5-457f-8468-dff048c4970d

Calendrier
des ateliers

Mardi 3 septembre
16 h302a18h

Jeudi 5 septembre
17h30a18h20

Mardi 10 septembre
17h30a18h20

Mardi 17 septembre
17h30a18h20

Jeudi 26 septembre
17h30a18h20

Ateliers offerts 4 la communauté étudiante de I'Education
permanente par le Centre d’aide de la Formation continue

INSCRIPTIONS
aldefc@cegepmv.ca ou par MIO auprés de Philippe Le Boulaire

Animation par I'équipe de tutorat

Découvrir Microsoft 365

Démystitier Teams

Mieux gérer et organiser
ses fichiers numériques

La gestion des études

Word : fonctionnalités
et astuces

Introduction au portail Microsoft 365 du cégep
Fonctionnement de base de PowerPoint
Fonctionnement de base de Word

Connexion et installation d’Antidote Web
Centre d'aide FC et vidéos tutoriels

Connexion
Calendrier Teams
La réunion

Le partage d'écran
Equipes Teams

Organisation des fichiers dans son ordinateur
chaque session

Accés aux fichiers & domicile (OneDrive)
Sauvegarde des fichiers
Teélécharger un fichier & partir de LEA

Préparation : avant, pendant et aprés un cours
Gérer les priorités

Pyramide du succes

Outils recommandés

Organiser la mise en page
Justifier/aligner le texte

Choisir la police et la taille des lettres
Insérer des numéros de page
Utilisation des raccourcis clavier
Activité de mise en pratique

En ligne sur Teams

En ligne sur Teams

En ligne sur Teams

En ligne sur Teams

En ligne sur Teams



Calendrier
des ateliers

Jeudi 2 octobre
iTh30ai18h20

Lundi 7 octobre
iTh30aigh20

Mardi 15 octobre
iTh30ai18h20

Lundi 21 octobre

17Th30a18h 20

Mardi 29 octobre
iTh304a18h20

Lundi 4 novembre
i7Thai8h

Samedi 16 novembre
ghatlh

Samedi 23 novembre
8h304ai3h

La préparation
aux examens

Méthodologie

Réviser un texte et
utiliser Antidote

Powerpoint:
fonctionnalités et astuces

Stratégies de lecture

L'essentiel des finances
personnelles

Atelier de préparation
alEpreuve uniforme de
francais (EUF)

Simulation de I'Epreuve
uniforme de francais (EUF)

Les types d'évaluations

Astuces selon le type d'évaluation
Stratégies d'étude : avant, pendant et

aprés I'examen

Citation des sources
Types de citation
Créer une bibliographie

Réviser un texte
Démarche d’autocorrection

Utilisation du logiciel de correction Antidote

Mise en page des diapositives
Insertion d'images, de formes, de schémas

Fonction concepteur

Fonction enregistrée (Ajout de narration)

Comment faire une lecture efficace

Ce gu'il faut éviter

Stratégies avant la lecture, pendant la lecture,

aprés la lecture

Les institutions financiagres
Le budget

Le crédit

La carte de crédit

Les investissements

Atelier présenté par Wilner Elie, Responsable de

laide financiére aux éfudes.

Informations générales sur I'EUF

Conseils de préparation

Simulation de I'examen d’une durée de 4 h 30

Une rencontre d'une heure avec la correctrice
est également prévue au moment gui vous convient
pour faire un retour survotre copie (en présence

ou & distance).

En ligne surTeams

En ligne surTeams

En ligne sur Teams

En ligne sur Teams

En ligne sur Teams

En présence

En ligne surTeams

En présence



Les outils de travall :
le contrat de jumelage

Contrat de jumelage en présence A24
Centre d'aide de la Formation continue

Bonjour! Voici quelques informations importantes concernant le service de jumelage offert par le CAFC.
Ce service vous offre un rendez-vous hebdomadaire fixe avec le/la méme tuteur/tutrice pour la durée de la session (ou jusqu‘au moment souhaité)

Veuillez lire attentivement les lignes qui suivent. ;)

*Si vous désirez seulement un rendez-vous pour un besoin ponctuel ou si vous n'étes pas en mesure de vous engager a étre présent au méme moment toutes les semaines,
merci de reecrire au aidefc@cegepmv.ca et d'y préciser vos besoins afin de trouver un arrangement qui conviendra a tous et a toutes.”

Nom, prénom? *

Entrez votre réponse

Je m'engage a arriver a I'heure convenue de ma rencontre avec mon tuteur ou ma tutrice.

Je comprends qu'un retard non justifié et/ou répété de ma part peut entrainer l'annulation du
Jjumelage afin de laisser la place a une autre personne en attente d'aide. *

,\‘ Oui.

En cas d'absence, je m'engage a aviser le plus rapidement possible ma tutrice ou mon tuteur par le biais de la discussion privée Teams ou
d'un Mio, ou encore d'aviser aidefc@cegepmv.ca.
La rencontre manquée sera reprise a un autre moment si les disponibilités le permettent.

‘ .‘ I(\:IFA(I?!\‘IIEI?-VICTORIN Rewmsite

Centre d'aide de
la formation continue

CONTRAT DE JUMELAGE
CENTRE D’AIDE DE LA FORMATION CONTINUE

Voici quelques informations importantes concernant le service de jumelage offert par
le CAFC.

Ce service vous offre un rendez-vous hebdomadaire fixe avec le méme tuteur ou la méme tutrice
pour la durée de la session (ou jusqu'au moment souhaité).

* Si vous n'étes pas en mesure de vous engager a étre disponible au méme moment toutes les semaines,
merci de réécrire a aidefc@cegepmv.ca et d'y préciser vos besoins afin de trouver un arrangement. *

1.

Je m'engage a arriver a I'heure convenue de ma rencontre avec mon tuteur ou ma tutrice.

Je comprends qu'un retard non justifié et/ou répété de ma part peut entrainer l'annulation du
jumelage.

En cas d'absence, je m'engage a aviser le plus rapidement possible ma tutrice ou mon tuteur
par le biais de la discussion privée Teams ou d'un Mio, ou encore d'aviser
aidefc@cegepmv.ca.

La rencontre manquée sera reprise a un autre moment si les disponibilités le permettent.
IMPORTANT : deux absences injustifiées ménent a I'annulation du jumelage.

Je comprends qu'en m'inscrivant & un jumelage, je m'engage dans ma réussite scolaire en
participant activement aux activités proposées. J'arrive 3 ma rencontre avec le matériel

nécessaire et prét.e a travailler pour m'améliorer.

Je sollicite mon tuteur ou ma tutrice dans le cadre d’une relation d’aide scolaire avec les
limites claires qu’impose une telle relation.

Je n’exige pas de cette personne qu’elle compense pour des cours manqués, pour des devoirs
en retard ou pour corriger un texte en francais et littérature qui sera ensuite évalué.

* Il est possible de recevoir de ['assistance @ la correction de travaux formatifs.




Les outils de travall
guide des tuteurs et cahier de tutorat
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Les outils de travail : sondage d’appréciation

Sondage sur |'offre de services du Centre d'aide de la formation continue -
Hiver 2024

Chéres étudiantes et chers étudiants, I'équipe de votre Centre d'aide de la formation continue prend a cceur votre réussite et votre bien-étre, et aimerait savoir
de quelle fagon elle pourrait s'améliorer dans le futur.
En prenant une minute pour répondre a ce sondage, vous nous offrirez la chance de pouvoir mieux répondre a vos besoins. Merci!

Vos réponses sont anonymes.

* Obligatoire

1. Comment avez-vous pris connaissance des services offerts par votre Centre d'aide? * [T}

@ Par mon enseignant.e.

O Par I'équipe Teams du Centre d'aide de la formation continue.

O Autre:

2. Quel service d'aide avez-vous recu pendant la session ? (Plus d'une réponse peuvent étre choisies) * [T}

D Aide en francais

D Aide en philosophie

7. Selon vous, qu'est-ce qui pourrait étre amélioré quant a I'aide recue dans vos séances de tutorat? (Durée, activités, fréquence,
etc)* [0

Entrez votre réponse

8. Est-ce qu'il y a un type d'aide que vous auriez aimé recevoir et pour lequel vous n'avez pas réussi 4 obtenir de I'aide? Précisez.
0

Entrez votre réponse

9. Y a-t-il une sorte d'atelier auquel vous aimeriez assister lors d'une future session? (Littérature, grammaire, anglais, philo, Word,
Powerpoint, etc.) [0}

Entrez votre réponse

10. Commentaires? Suggestions? N'hésitez pas a nous faire part de toute information qui vous tient a coeur! [0

Entrez votre réponse



Les outils de travall

CEGEP
MARIE-VICTORIN

Programme
d’encadrement
personnalisé (PEP)

GUIDE DESTINE AUX TUTEURS ET
TUTRICES

\DIRECTION DE LA FORMATION CONTINUE £T DES SERVICES AL ENTREPRISES
EDUCATION PERMANENTE

O vcrorm L

1. Riglement sur la réussite

2. Lo Programme d'encadremaent personnaliss (PEP)

3. Quelgues résultats de recherche

. Facteurs assoc
Gontrat (ESC)
b. Réacticn alamése sous contrat
ida

& aux dchecs multiples des étudisnts sous

©. Capncité & demander do I
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a. Avant
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Annexell  Questionnaire o'autodvaluation
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EDUCATION PERMANENTE

PEP

I 5 vicrorm

1. Réglement sur la réussite

[t éro 12 3urlard a3t di
cégap o t-dacuments-officiels/palitiquss-
at-megiemants,

L stipule qus les situation majeurs
1 session sul i un

Tous les détails v
présentis.

L surla PER
présents égalament un bon résumé du ragiement numém 12,

".‘ EAFQ%EEEVICTORI N

Dans

it sar

obsarvés,
POSSIBIG 08 dirger 1A DATSONNG VA3 165 S8MVICEs OHarTs AU CAgep, 5143 ci-

bas. Da mine, &1 vous obssrvaz que 18 personne bénsficierait de services sdaptss,

invitez-

contactar 4quipa du SAIDE.

Services psyehosocaux ot de santé

Paychologus:
Travailieuses sociales
Sexlogua
Infirmifee

(| [T frrerave

Quelques résultats de recherche

L tirses du rapport t

Pauette, Chantal, Gaudresls, Michadl, Truded, Dumlnuua Gaudreauit, Mareo, Maltais,
S0uE Contrage
p— T

) sous contrat

CEGEP REGIONAL
de LANAUDIERE
1 Sobette

La boite a outils

Comment se faire une base sclide pour la réussite de ses &tudes ?

La pyramide du succés au cégep

2% )
Rédaction Le travail
des travaux en équipe

57 o
Laprise Lalecture La préparation
de notes etl'étude aux examens

£4 e w7 A W
Lattentionet  La mémoire La gestion Lagestion  La planification
1a concentration du stress du temps

e\\\““‘
-
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La boite a outils

wc«»:u'.{spambiun&aa&aueéw

1. Prépare-toi pour les cours :

CEGEP REGIONAL
de UANAUDIERE
+loliette

Rédige efficacement tes travaux écrits :

per

«Sots en forme avant d'arriver en dlasse »oe

2. Garde ton attention et ta concentration :

« Arrive en classe avec 'ntention d'apprendre.

- Prends des notes de cours 30
« Pos des questions s ensekgnants e e ensefgnantes ™
o

3. Gére ton temps:
Planifie Futiisation de ton temps.

« Choisls tes priorites

« Porte attention 3 la présentation Q"
etaTorthographe. B

8. Organise tes travaux d'équipe

« Cholsis les membres de ton équipe.

« Entends-tol avec tes collégues sur
1a marche & suivre pour faire le travail, Q"

+ Assure-tol que tes disponibilités vont -
avec celles de tes collégues.

+ Niattends pas 4 la demiére minute pour résoudre
les problémes.

9. Appv:nds de tes succés et de tes erreurs :

« Prends de Favance et combats a

Etudie efficacement :
+ Aménage tol un endroft d'étude qui
convient A tes besolns
+ Révise réquliérement tes notes et ce,le plus tot
possible aprés un cours (le jour méme}.
« Utilise plusteurs stratégles d'étude. Q)
- Prends des pauses de s-10 minutes 3 £ 94
chaque 30-40 minutes d'étude. s ]
« Etudie avec des collégues de classe.

+

Planifie :
+ Conserve des moments pour penser
autre chose que les étuds 2
- Pratique des activités physiques <X}
pour évacuer lestress, "

w

"

Prépare-toi pour les examens :

« Informe-to & Favance sur fes examens - quol, quand et o

< Etudie sur une base réquiére les matiércs 3 examen £-€a-£

- Détends-tol avant et pendant Fexamen.

« Prends le temps de bien lire les questions.

< Sotsstratéglque: 1 ne question te pose probléme,

passe 4 la sutvante et revient la faire apres. N .

ol R

[T, VR T——

devant un échec, consulte ton examen
outon travall et vots ce que b dots améliorer pous réussir

10. Fixe-toi des objectifs :
. Garde tougours A Fesprit les ratsans pour lesquelies
tu étudies

n. Utilise toutes les ressources a ta disposition :

« Consulte tes enseignants et tes enselgnantes pour te
préparer aux travaux et aux examens.

+ Informe-tol des services offerts par le Carrefour
santé (BE-226)

« Prends rendez.vous avec ton AP {A-18) pour Uaider
A planifier tes études.

+ Consulte Je conseillier ou la conseiliére en orfentation pour
 développer tes objcts professtonnels

Tes services d'aide A" erts

par tes enseignants et tes enselgnantes

+ Utilise la bibliothéque pour trouver des sources
diinformations fiables.

+ Pour alder financiérement, passe au bureau de I'aide
financiére au BE-224,

.

Tes autres services offerts par e cégep.

©Tous o st Cegep o deLamaabios & bt



La promotion des services

Espace
Réussite
Centre d'aide de

la formation continue

".‘ %IEEP-V!CTORIN

Services d’aide de la
formation continue

Lo Centro d'aide de la formation
continue est prét & vous accuelllir

pour une autre session |

".‘ %EF-VICTORIN

Centre d’aide
de la Formation continue

Aide en trancais Aide en philosophie Aide en anglais

Aide en informatique de base Aide & la gestion des études

Prise de rendez-vous

aidefc@cegepmv.ca
ou au local G-230.4 (2* étage de la bibliothéque)
Ser fferts ta surTeams

Lundi au jeudide 156 h 30 219 h 30

i

Centre gaide de
13 formation contirue.

-

R DE
N NE 2024, DEMANDE
#1 ALAuTOM T AAGNANT )

L'AIDE, C'EST DOUBLEME

Espace

Réussite

Centre daide de

\a formation continue

DU GEATE

Services offerts :
* FRANGAIS

* ANGLAIS

® PHILOSOPHIE

* INFORMATIQUE
¢ METHODOLOGIE
* AIDE AUX
ETUDES

Pour prendre rendez

OBTENEZ UNE

CHANCE DE GAGNER

TOUTES LES FOIS

QUE VOUS : .

® PARTICIPEZ A
UNE SEANCE DE
TUTORAT

® PARTICIPEZ A UN

ATELIER

! -Vous au CAFC ou pour plus de détails :
aidefc@cegepmv.ca ou MIO a Philippe Le Boulaire.

Cégep
Marie-Victorin
...... Savoir inventer demain

Education permanente

,

\

TUTORAT
EN INFORMATIQUE

Utilisation de Word
Utilisation de PowerPoint
Manipulation des fichiers
Utilisation du courriel
Navigation internet
Utilisation du clavier

POUR PRENDRE RENDEZ-VOUS :
ECRIVEZ A L'ADRESSE
AIDEFC@COLLEGEMV.QC.CA

...... Espace %

~~~~~~ Réussite
...... Centre daide de
la formation continue



MERCI
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